UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1589 /Qb-UBND Son La, ngay 27 thang 06 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc va phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc
hanh chinh linh viwe Lwu trit thugc pham vi chirc ning quan ly ctia Sé' Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Céin civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phi sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt ciza lién
théng tei bé phdn mét ciza va Cong Dich vu cbng qudc gia;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé Truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiuedng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 647/0P-BNV ngay 24/6/2025 ciia Bé Noi vu vé viéc
céng bé thii tuc hanh chinh linh viee Lwu trit thudc pham vi chire ndng qudn Iy ciia
Bo Noi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Néi vu tai To trinh s6 407/TTr-SNV ngay
26 thang 6 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tyc hanh chinh va
phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc linh vuc Luu
trit thudc pham vi chtrc niang quan 1y ctia S& Noi vu, cu thé nhu sau:

1. Coéng bd 03 danh muc thu tyc hanh chinh cép tinh linh vuc Luu trit thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu.

(C6 Phu luc I kem theo)

2. Phé duyét 03 quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh cép tinh

linh vuc Luu trr thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S& Noi vu.

(C6 Phu luc 11 kéem theo)



Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 21/7/2025 va thay thé Quyét
dinh s6 2186/QD-UBND ngay 10/9/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc
cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc Vin thu - Luu trit thudc pham
vi chirc ning quan 1y nha nudc cua S& Noi vu; Quyét dinh sd 1370/QD-
UBND ngay 15/7/2024 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc
tht tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc Van thu - Luu triv
thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia S& Noi vu.

2. Bii bo 03 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan V,
phan VI, Phu lyc II ban hanh kém theo Quyét dinh s6 410/QD-UBND ngay
09/3/2021 cia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S¢ Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ I\}C)i vu;
Thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich UBND cé,c xa, phuong va cac to chuc,
ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu (b/c); PHO CHU TICH
- Thuong tryc Tinh uy (b/c); ~ :

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Nhu Piéu 3;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, Huong (03b).




Phu luc I

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH LINH VU'C LUU TRU THUQC

Yem theo Quyét dinh s6 1589 /OD-UBND ngdy 27 thang 06 ndam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Son La)

1| Tén thil tyc Thoi han Pia diém Cich thirc Phi, I¢ phi Ciin et phib IV
hanh chinh gidi quyet thwe hién thuc hién (dong) phap ly
1 | S dung tai liéu | - 01 lam viéc ngay | Trung tam Luu NOp ho so trucl Thong tu s6|- Luat Luu trit  so
luu trit tai luu trir | ké i ngay tiép | trir lich sir, So [tiép hodc qua 275/2016/TT- | 33/2024/QH15 ngay
lich st cia Nha|nhan Phiéu yéu | No1 vu Céng dich vu BTC ngay | 21/6/2024 cua Quéc hoi Nudc
nuoc ciu doc tai licu cong truc tuyén | 14/11/2016 Cong hoa Xa hoi chu nghia
luu trir; caa BO Tai| Viét Nam;
- 02 ngay lam viéc chinh QU | _ Thong tr s§ 05/2025/TT-
ké tir ngay tiép dinh

nhan Phiéu yéu
chu sao vi xac
thuc tar liéu luu
trir;

- 06 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép
nhian Phiéu yéu
cdu Sao Vva Xac
thyc tai lLigu luu
trir (d6i voi tai liéu
luu trit tiép cén co
diéu kién);

muc thu, ché
do thu, nop,
quan ly va su
dung phi su
dung tai li¢u
luu tri

BNV ngay 14/5/2025 cua Bo
truong B6 NoOi vu quy dinh
nghi¢p vu luu trir tai licu luu
trir sé;

- Thong tu s6 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cua Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat
Luu triy;

- Thong tu s6 275/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi su
dung tai li¢u luu tri.
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Cap, cap lai Gidy
ching nhan du
ditu kién kinh
doanh dich vu luu
trir

- 08 ngay d6i voi
cidp Gidy chimg
nhén du diéu kién
kinh doanh dich

vu luu trix;
- 03 ngay doi voi
cap lai  Giay

chimg nhan du
diéu kién kinh
doanh dich wvu
luu triv.

B0 phan tiép
nhan va tra két
qua cua S No1
vu tai Trung

tam phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

NOp ho so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh hoac
qua Céng dich
vu cOng truc
tuyén

- Luat Lwu trit sO
33/2024/QH15 ngay
21/6/2024 cia Qudc hoi Nude
Cong hoa Xa hgi Chu nghia
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 113/2025/ND-
CP ngay 03/6/2025 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Luu tri.

Cong nhan tai ligu
luu trir ¢O Qi tri
dac biét

45 ngay ké tiur
ngay nhan hd so
day du, chinh xéac
theo quy dinh

BO phan tiép
nhan va tra két
qua cua S& No1
vu tai Trung

tam phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Nop hdé so truc
tiép; qua dich vu
buu chinh hoac

qua Cong dich
vu cOng truc
tuyén

- Luat Luu trit  so
33/2024/QH15 ngay
21/6/2024 cua Qudc hdi nude
Cong hoa Xa hg1 Chu nghia
Viét Nam;

- Thong tu s6 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cia Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat
Luu trtr.
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Phu luc II

1. Thi tuc Str dung tai liéu luu trir tai luu trir lich st cia Nha nuéce

a) Phuc vu ddc gia doc tai liu

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay

\ UC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LUU TRU
! THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

- . , . : 2 . Thot gian
TT Cac bwoc trinh ty thuc hién Trach nhiém thwc hién San pham thuc hién g_A
thuc hién
B1 | Tiép nhan va chuyén Phiéu ding ky st | Bo phan tiép nhan va tra ket | Scan ho so kém theo
dung tai liéu dén Ngudi dimg dau Luu | qua cia Luu trix lich st tinh 0,125 ngay
trir cua Nha nudc ¢ cap tinh
B2 | Xem xét, phé duyét Phiéu ding ky sir | Lanh dao Trung tdm Luu trit | Y kién phé duyét 0,25 ngay
dung tai liéu Iuu trit cua doc gia Lich su
B3 | Pc gia dién thong tin vao Phiéu yéu | Luu trit vién Thong tin trén Phiéu | 0,25 ngay
cau doc tai liéu luu trix yéu cau cua doc gia
B4 | Xem xét, phé duyét Phiéu ding ky sir | Lanh dao Trung tdm Luu trit | Y kién phé duyét 0,25 ngay
dung tai liéu luu trtr hodc Phiéu yéu lich st
cau doc tai licu luu trir cia doc gia
B5 | Tra két qua theo Phiéu yéu cau cua | Vién chuc tai Bo phan Tiép | BDinhkémkétqua | 0,125 ngay
doc gia (tai liéu doc) nhan va tra két qua (scan tai lieu)
Tong thoi gian thuc hién 01 ngay




b) Sao va xac thuc tai liéu Iuu trir

- Thoi gian giai quyét: 02 ngay

- . , . : 2 : Thot gian
TT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién g_A
. . . . . o . o th]il’C hlen
B1 | Tiép nhan va chuyen Phiéu ding ky sir | BO phan tiép nhan va tra két | Scan ho so kem theo
dung tai li¢u dén Nguoi dang dau Luu | qua cua Luu trix lich st tinh 0,25 ngay
trir cua Nha nudc ¢ cap tinh
B2 | Xem xét, phé duyét Phiéu ding ky sir | Lanh dao Trung tdm Luu trit | Y kién phé duyét 0,25 ngay
dung tai liéu Iuu trit cua doc gia Lich su
B3 | Huong dan Doc gia dién thong tin vao | Luu trit vién Théng tin trén Phiéu | 0,5 ngay
Phicu yéu cau sao tai liéu luu trit, sao, yéu cau cua doc gia
xac thuc tai li€u luu trir
B4 | Thuc hién sao, xac thyc tai liu luu trir | Luu trir vién Tai liéu sao, xac thuc | 0,5 ngay
B5 | Xem xét, phé duyét ban sao, xac thuc | Lanh dao Trung tdm Luu trit | Y kién phé duyét 0,25 ngay
tai liu luu trir lich str
B6 | Tra két qua theo phiéu yéu cau Vién chirc tai Bo phan Tiép | Binh kém két qua | 0,25 ngay
nhan va tra két qua (scan tai liéu)
Tong thoi gian thuc hién 02 ngay
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¢) Phuc vu ddc gia doc tai liéu luu trir, sao va xac thuc tai li€u luu trr d61 voi tai li€u luu trir tiép can co6 dicu kién

- Thoi gian giai quyét: 06 ngay.

- . , . : 2 : Thot gian
TT Cac bwdc trinh tw thuc hién Trach nhiém thuc hién San pham thuc hién g_A
. . . . . o . o thl.l’C hl?n
B1 | Tiép nhan va chuyen Phiéu ding ky sir | BO phan tiép nhan va tra két | Scan ho so kem theo
dung tai li¢u dén Nguoi dung dau Luu | qua cua Luu trix lich st tinh 0,5 ngay
trit cia Nha nude ¢ cap tinh
B2 | Xem xét, phé duyét Phiéu ding ky sir | Lanh dao Trung tdm Luu trit | Y kién phé duyét 0,5 ngay
dung tai liéu Iuu trit cua doc gia Lich su
B3 | Doc gia dién thong tin vao Phiéu yéu | Luu trit vién Théng tin trén Phiéu | 0,5 ngay
cau doc tai liéu luu trix yéu cau cua doc gia
B4 | Xem xét, phé duyét Phiéu dang ky str | Lanh dao Trung tdm Luu trir Y Kkién dé xuat 0,5 ngay
dung tai liu luu trit hodc Phi€u yéu | lich su Xin y kien phé duyét
cau doc tai licu luu trir cia doc gia
B5 | Xiny kién caa co quan c6 tham quyén 03 ngay
B6 | Xem xét, phé duyét Phiéu dang ky su | Lanh dao Trung tam Luu trix Y kién phé duyét 0,5 ngay
dung tai liéu luu tr&t hodc Phicu yéu | lich str quyét dinh viéc su
cau doc tai li€u Iuu trir ciia doc gia dung tai liéu luu trix cua doc
gia sau khi co y kién phé
duyét cua S Noi vu
B7 | Tra két qua theo Phiéu yéu cau cua |- Vién chic tai Bo phan Tiép | Pinh kém két qua| 0,5 ngay
doc gia (tai liéu doc) nhan va tra két qua (scan tai lieu)
Tong thoi gian thuc hién 06 ngay
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2. Thii tuc Cép, cap lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir
a) Pdi v6i cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay

s . . " " .z A Thoi gian
TT Cac budc trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thwe hién T
O O . . . . O . thl;rc hlen
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan hd so | 0,5 ngay
chuyén mon (01 bd ho so) tam phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Cai cach hanh chinh Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu 1y
B3 | Kiém tra ho so Chuyén vién phu trach Du thao van ban (kém | 4 ngay
du thao)
B4 | Xem xét, tham dinh trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong Y kién tham dinh 01 ngay
duyet
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Vin thu lay so, | Lanh dao So phé duyét Y kién phé duyét 01 ngay
vao so, phat hanh
B6 | Vian thu luu s6 va ban giao bd phan mot | Van thu 1y sé chuyén 1 ctra Van ban phat hanh | 0,5 ngay
ctra tai TTPVHCC (Giay chtirng nhén)
B7 | Bo phan TN&TKQ ciia s¢ tai TTPVHCC | Cong chic TN&TKQ cua so | Pinh kém  két qua | 0,5 ngay
tra két qua tai TTPVHCC tra két qua (Giay chirng nhéan)
Tong thoi gian thue hién 08 ngay
b) Déi véi cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu luu trit
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay
TT Cac budc trinh tu thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thuec hién Thoi gian




thuc hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo scan hd so | 0,25 ngay
chuyén moén (01 bo ho so) tam phuc vy HCC tinh
B2 | Phong Cai cach hanh chinh Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
cho chuyén vién thu ly
B3 | Kiém tra hd so Chuyén vién phu trach Du thao van ban (kéem | 0,75 ngay
du thao)
B4 | Xem xét, tham dinh trinh Lanh dao So phé | Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
duyét
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu lay sb, | Lanh dao S¢ phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
vao so, phat hanh
B6 | Vian thu luu s6 va ban giao bd phan mot | Van thu 14y s6 chuyén 1 ctra Van ban phat hanh | 0,25 ngay
ctra tai TTPVHCC (Giay chung nhéan)
B7 | B6 phan TN&TKQ cua so tai TTPVHCC | Cong chire TN&TKQ cua s¢ | Dinh - kém két qua| 0,25 ngay
tra két qua tai TTPVHCC tra két qua (Giay chting nhén)
Tong thoi gian thue hién 03 ngay




3. Thu tuc cong nhan tai li€u luu trir cé gia tri diac biét

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay

San pham thue

Thoi gian

TT Cac buoc trinh ty thye hién Trach nhiém thyce hién A n
o LY : : : ‘ hién thuc hi¢én
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong |[B6 phan TN&TKQ Trung | Kém theo ho so 0,5 ngay
chuyén moén (01 bo ho so) tam phuc vy HCC tinh
Lanh dao phong phan cong | Y kién phan cong 0,5 ngay
B2 Phong Cai cach hanh chinh cho chuyén vién thy Iy
Chuyén vién kiém tra ho so | Dy thao vin ban | 14 ngay
(461 voi truong hop ho so | (kem dy thao)
day du, chinh xac theo quy
dinh)
B3 Héi dong Xac dinh tai liéu lwu trix c6 gia tri dac biét xem xét hd so, danh gia gia tri cua tai 18 ngay
liéu va kiém tra truc tiép tai liéu trong trudong hop cin thiét
Tiép nhan két qua tir Hoi dong; ban hanh | Chuyén vién thu 1y, soan Dy thao Quyét dinh | 07 ngay
B4 | quyét dinh tai li€u Iuu trt c6 gia tri dac | thao van ban trinh Lanh dao | (h6 so va du thao
biét phong kem theo)
Lanh dao phong thdm dinh | Y kién tham dinh | 3,5 ngay
trinh 1anh dao S¢
B5 | Lanh dao S¢ phé duyét giao Van thu 14y s6, | Van thu 14y s6 chuyén 1 cira | Van ban phat hanh | 0,5 ngay

vao sO, phat hanh

trinh UBND tinh

(To trinh, Bién ban
va ho so kém theo)




Lién thong UBND tinh (Trinh Chii tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét dinh céng | 05 ngay
nhan tai liéu luu trir ¢6 gia tri dac bi€t)
B6 | B6 phan TN&TKQ cua s¢ tai TTPVHCC | Cong chirc TN&TKQ cua s¢ | Dinh kém két qua | 0,5 ngay
tra két qua tai TTPVHCC tra két qua (Quyét dinh)
Tong thoi gian thue hién 45 ngay
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